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KE HOACH
Cong tac thang 3 nam 2018

I. Cong tac chuyén mon

- Té chire hoc tdp theo thoi khéa bidu; Tiép tuc t6 chire cac lop hoc pl han
Tin hoe, Ngoal ngi, cac Icrp vin hoa cho HSSV; Té chirc thi tdt nghiép céac lop
Trung cap; Té chirc Hoi giang; Dy git va kiém tra hd so giang vién (GV); So
két khoi lugng GV HKI va Ké hoach GV nam hoc; Hoan thién hé so GV thinh
giang HKII (Ong Dinh Van Bg, Pho Hiéu truong + P. Tuyén sinh — Dao tao + P.
Khao thi va Pam bao chét lugng + Cac don vi lién quan);

- Tham gia ding cai t6 chirc thi Hoc sinh giéi nghé va to chirc chon Hoc
sinh tham gia thi gioi nghé; On luyén va tham gia du thi Hoc sinh gioi nghé (Ba
Pinh Hong Minh, Phé Hiéu truéng + P. Tuyén sinh — Pao tao + Cac Khoa
Cac don vi lién quan);

- Dang ky mau phéi bang tot nghiép cao dang, trung cdp va cic phdi
chung chi ctia Truong; Ban hanh tiéu chi danh gia GV; Ra soat lai doi ngil gido
vién co hru va thinh giang; Lién két dao tao va san xuét; Cac hoi déng Khoa 16
chirc hop dé trién khai céng tac cia khoa; Mua vét tr HKII/2017-2018 (Hiéu
truong + Cac don vi lién quan);

- Tuyén sinh lién théng cao dang vdi cac truong Trung cap; Té chire cac
lop hoc lién théng; Trién khai thuc hién cong tac tuyén sinh nam 2018; Té chire
tu vin tuyén sinh nam 2018; Ngay Hoi tuyén sinh tai Truong 10/3/2018 (Ong,
Binh Van D¢, Pho Hiéu truong + P, l"u}-'en sinh — Pao tao + Cac don vi lién
quan);

- Thu hoc phi va cac khoan thu khac cua HSSV; Giai quyét cac ché do
chinh sach cho HSSV; Tiép tuc phat thé BHYT cho HSSV khéa 2015. 2016
(Hiéu truong + P. Ké hoach — Tai chinh + P. Céng tac thI‘Ih tri — HSSV + P. Té
chirc —HC — TH + TT. Y té + Cac don vi lién quany;

- Lap hé so nhéan thlet bi ctia cac du an Schneider va Céng ty Kone: Lap
ké hoach hoi thao quée té vé& Nha truong théng minh; Tiép tuc ting cudng hop
tic Qude té; Ky ban ghi nhé véi Bo Gido duc Phap (Hiéu truéng + P. Quan ly
khoa hoc — Hop tac qué-:: té+ Truong don vi lién quany);

- Tb chirc hoc tap tléng Anh, Tin hoc va cac 1op hoc nghé ngan han, dao
tao lai cho Doanh nghlep, Trién khai chuong trinh giang day tiéng Hoa, tiéng
Han va tleng bure; cap ching nhén bac 3/7 cho GV (Hiéu truong + TT. Pao tao
Ly Tu Trong + Truong khoa lién quan);




- Chuan bj ho so danh gia kiém dinh ngoai theo b tiéu chi, tiéu chuan
cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi (Ong Nguyen Vian Ding, Pho Hiéu
truong + Héi dong Kiém dinh chét lugng gido duc nghé nghiép + P. Khao thi va
BBCL).

I1. Cong tac khac

- Ra soat lai by may, chirc nang nhiém vu va lap chi tiéu cua timg don vi;
Hoan tat cong tac quy hoach can bé quan 1y don vi thuge truomg; Hoan thién lm
s0, cong bo két qua tuyén dung vién chie nam hoc 2017-2018 dot 2 trinh So
Giao dyc va Pao tao phé duyét; T6 chire sinh hoat khéi thi dua 8 truong Cao
dang, Trung cap lan thir 2 vao ngay 15/3/2018; Thuc hién hd so van thu luru triv
theo quy dinh (klem tra vao ngay12/4/2018); Hoan thién hé so xét phu cap uu
dai cho GV truc tiép giang day nam hoc 2017 - 2018 (Hiéu truong + Chu tich
CP + P. Té chirc — HC — TH + Cac don vi);

- T6 chirc cham, tong hop két qua cham sang kién kinh nghiém; xét chon
danh hiéu CSTD n@m hoc 2017-2018; hoan thién hé so dé nghi cac danh hiéu
CSTD vé Hoi dong thi dua khen thuong nganh gido duc (Hiéu truéng + Chu tich
CP + P. Té chirc — HC — TH + Cac don vi);

- Thanh lap Héi dong xay dung h¢ théng bao dam chét luong cua Nha
truomg; Thue hién cnng tac chudn bi xdy dung ké hoach va vén hanh h¢ théng
bao dam chat lugng ciia Nha truong theo Théng tu s6 28/2017/TT-BLDTBXH
ngay 15 thang 12 nam 2017 cua Bd Lao déng — Thuong binh va Xa héi; Chuan
bi cong tac kiém dinh I1SO; Kién toan Hoi dong danh gia cht lugng chuong
trinh dao tao; Xay dung dé an Nha truong thong minh (Hiéu truong + P. Khao
thi va PBCL + P. Té chirc —~ HC — TH + P. Quan ly khoa hoc — Hop tac quéc té
+ Cac don vi);

- Tlep tuc trién khai hé thong tin nhin dién tr dén Phy huynh cua HSSV;
Cong tac diéu tra SV ra trucmg co viée lam; Thuong xuyén cdp nhit thong tin
kip thoi cho trang web mdi cuiia Truong; Hop phu huynh khdi 9+ (Ba Pinh Hong
Minh, Phé Hiéu truong + P. Cong tac Chinh trj - HSSV + TT. Truyén théng —
Thu vién + P. Quan tri - DV);

- Tiép tuc chan chinh, giir gin ky cuong trong CB, GV, NV toan truong
(Ban Giam hiéu + P. Té chitc — HC — TH + Té Thanh tra — Phap ché + Cac
Truong don vi);

- Tlep tuc quan tdm céng tac PCCC, vé sinh moi trudng; Phoi hop voi dia
phucmg vé cong tac an ninh trat tu ( Ong Nguyén Vin Diing, Pho Hiéu truong +
TT.Y té + Cac don vi lién quan);

- Tham gia Héi thao truyén théng Céng doan Gido duc Thanh phd; Té
chure hoi thao cua truong, ky niém Ngay Quoc té phu nir 8/3 (Cong doan, Doan
Thanh nién, Hi Sinh vién + Cac don vi lién quan);

- T6 chie cac hoat dong Cong doan, Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién theo
ké hoach (Cong doan, Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién);




- Lap ké hoach kham sic khoe dinh kv ndm 2018 cho CB, GV, NV (Ong
Nguyén Vin Diing, Phé Hiéu truéng + TT. Y té + Cong doan truong);
- Cong tac quan tri phuc vu giang day va hoc tdp (Ban Giam hiéu + P.
Quan tr] - Dich vu + Cac don vi lién quan)
+ Tiép tuc bao tri sira chita Ampli, Loa tai cac phong hoc 1y thuyét trong
truong;
+ Tiép tuc thuc hién cong tac bao tri may lanh trong toan trudmg;
+ Don vé sinh va xuir ly cac cong viéc cho KTX;
+ Lap dat bd sung dén chiéu sang cac khu vuc trong trudng;
+ Léap dat thém Camera cac khu vuc can thiét./. %,f

Noi mhin:

- Ban Giam hiéu:

- Cac don vi trye thude trrdmg;
- Luu: VT, TCHCT%
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